Утверждаю.

Директор школы:

_________Р.Р.Кавиева
План-график

МОУ «Ашитбашская средняя общеобразовательная школа»

по подготовке и проведению ЕГЭ- 2011
	№
	Содержание
	Сроки
	Ответственный

	1
	- Анализ результатов ЕГЭ-2010 г. и результатов поступления в вузы. 
- Корректировка образовательной программы ОУ, плана по подготовке к ЕГЭ 
- Выступление на методическом совете, подготовка отчетной документации
	Август-сентябрь  
	Заместитель директора по УР

	2
	Формирование рабочей группы по подготовке учащихся к ЕГЭ: 

· утверждение плана работы по подготовке к ЕГЭ, 

· назначение ответственного за организацию ЕГЭ в школе, создание и ведение базы данных, 

· сбор копий документов, удостоверяющих личность выпускников,
· оформление стенда «ЕГЭ-2011»
	Сентябрь 
	Заместитель директора по УР
Классный руководитель 
Учителя-предметники

	3
	· Формирование базы данных выпускников 

· проведение мониторинга знаний учащихся, проведение диагностических работ с использованием Интернет-технологий в 9, 10, 11 классах, 
· организация дополнительных занятий для учащихся по подготовке к ЕГЭ, 
· контроль деятельности учителей-предметников по подготовке учащихся к ЕГЭ.
	Сентябрь 
	Заместитель директора по УР

	4
	Заседания методических объединений школы «Организация методической работы по теме: «Готовимся к ЕГЭ»
	Сентябрь 
	Заместитель директора по УР


	5
	Проведение бесед с выпускниками и родителями по вопросам: 

· цели, содержание и особенности подготовки и проведения ЕГЭ-2009, 

· оказание методической помощи учащимся и родителям в выборе предметов для ЕГЭ, 

· знакомство с инструкцией по проведению ЕГЭ, 

· обучение технологи работы с бланками ответов, 

· о необходимости участия в пробном ЕГЭ
	Октябрь
	Заместитель директора по УР

Классный руководитель



	6
	Проведение собраний с выпускниками и родителями: 

· о проведении ЕГЭ-2011, 

· знакомство с имеющейся нормативной документацией, инструкциями по ЕГЭ, 

· информирование о результатах проведения ЕГЭ-2010
	Октябрь 
	Заместитель директора по УР


	7
	Обновление содержания стенда «ЕГЭ - 2011»
	В течение года
	Заместитель директора по УР


	8
	Проведение педсовета по подготовке к ЕГЭ-2011: 

· выполнение плана работы ОУ по подготовке и проведению ЕГЭ-2011.
	ноябрь
	Директор школы 

Заместитель директора по УР


	9
	Подготовка и обновление справочных, информационных и учебно-тренировочных материалов по ЕГЭ – 2011 (Основное содержание стенда по ЕГЭ -2011): 
· «Положение о проведении ЕГЭ»; 
· Графики консультаций по подготовке к ЕГЭ; 
· Телефоны и адреса для получения информации по ЕГЭ («горячая линия», методический центр, опорные школы, сайты); 
· Сроки проведения пробного и основных экзаменов; 
· Графики проведения олимпиад и конкурсов. 
Обеспечение доступа для выпускников к информационным ресурсам по ЕГЭ – 2011
	Ноябрь 
	Заместитель директора по УР


	10
	- Установка программного обеспечения для проведения тренингов при подготовке к ЕГЭ с использованием компьютеров. 
- Организация тренингов по предметам с использованием компьютеров
	декабрь
	Учитель информатики
Учителя-предметники

	11
	- Пополнение библиотеки методической и информационной литературой по ЕГЭ-2011
	Систематически 
	Библиотекарь 

	12
	Работа учителей-предметников по подготовке выпускников к ЕГЭ: 

- работа с контрольно-измерительными материалами; 

- обучение заполнения бланков ответов; 

- выбор оптимальной стратегии выполнения заданий ЕГЭ.
	В течение года
	Учителя-предметники

	13
	Проведение педагогического совета: 

- отчет классного руководителя о работе с выпускниками и их родителями по подготовке к ЕГЭ;
 - отчет председателей МО о работе по подготовке к ЕГЭ – 2011 и государственной итоговой аттестации в 9-х классах.
	Январь
	Директор школы 

Заместитель директора по УР

	14
	Проведение собрания выпускников и их родителей: 

- об окончательном выборе сдаваемых предметов; 

- о проведении пробного ЕГЭ; 

знакомство с инструкциями для учащихся по организации и проведению ЕГЭ
	февраль
	Заместитель директора по УР


	16
	Окончательная коррекция базы данных
	февраль
	Заместитель директора по УР


	17
	Организация проведения пробных экзаменов в 9 и 11 классах
	1 раз в месяц
	Заместитель директора по УР,
учителя-предметники



	18
	Проведение собраний выпускников и их родителей: 

· о порядке окончания учебного года; 

· об учете результатов ЕГЭ при выставлении итоговых отметок; 

· об организации приема и рассмотрения апелляций по результатам ЕГЭ в 2011 году; 

· об организации выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ в 2011 году
	апрель
	Заместитель директора по УР

	19
	Проведение педагогического совета по допуску выпускников к итоговой аттестации
	Май 
	Директор школы

	20
	Получение протоколов экзаменов, ознакомление с протоколами экзаменов выпускников (в течение 3 дней после получения результатов экзамена)
	Май-июнь по мере сдачи ЕГЭ
	Заместитель директора по УР 

	21
	Информирование учащихся и их родителей о сроках и месте подачи апелляций. 
Выдача бланков апелляций выпускникам
	Май-июнь по мере сдачи ЕГЭ
	Заместитель директора по УР 

	22
	Формирование списков учащихся, участвующих в ЕГЭ в резервные дни
	Июнь 
	Заместитель директора по УР 

	23
	Ознакомление выпускников с протоколами результатов апелляций и экзаменов, проводимых в резервные сроки
	Июнь 
	Заместитель директора по УР 

	24
	Выдача свидетельств участникам ЕГЭ – 2011
	Июнь 
	Заместитель директора по УР 

	25
	Проведение малого педагогического совета: анализ результатов ЕГЭ – 2011
	Июнь 
	Директор школы


